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الفصل الأول: المصطلحات والأحكام والسياسات المالية العامة

مادة )01(    يقصد بالألفاظ الواردة في هذه اللائحة المعاني الموضحة أمام كل منها:
المركز: المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي .	 
المؤسسة: يقصد بها مؤسسة الرشد الأهلية بترخيص رقم )1018(.	 
اللائحة: لائحة المشتريات، وهي هذه الوثيقة.	 
المجلــس: يقصــد بــه مجلــس أمنــاء المؤسســة وهــو المخــول بالإشــراف علــى أعمــال المؤسســة مــن قبــل 	 

المؤسســن كمــا أنــه الجهــة المانحــة لكافــة الصلاحيــات الماليــة والإداريــة والقانونيــة
الكيــانات التابعــة: هــي المؤسســات والشــركات أو أي كيــان مرخــص بشــكل نظامــي تملكــه المؤسســة 	 

ويتــم إدارتــه مــن خــلال إدارات المؤسســة أو يكــون لــه الاســتقلالية الماليــة والإداريــة.
ــر التنفيــذي: وهــو المديــر التنفيــذي للمؤسســة والمعــن مــن قبــل المجلــس لإدارة أعمــال المؤسســة 	  المدي

وتنفيــذ السياســات والخطــط المعتمــدة.
المشــريات: جميــع المســتلزمات أكانــت ســلعية، أو خدميــة، أو أصــول، أو إنشــاءات ... الخ الــي يتــم 	 

تأمينهــا للمؤسســة أو الكيــانات التابعــة.  
اللجنة: لجنة المشتريات في المؤسسة.	 
المكلف بالشراء: هو الموظف أو الوحدة الإدارية المكلف بعمليات الشراء في المؤسسة.	 
الجهات المستفيدة: إدارات وأقسام المؤسسة والكيانات التابعة.	 
المــورد: الشــخص الطبيعــي أو الاعتبــاري المرخــص أي كان شــكلها النظامــي والذيــن يتــم التواصــل 	 

معهــم لتوريــد المشــتريات المطلوبــة.
ــة: هــو الجهــة او الشــخص المفــوض مــن المجلــس بصلاحيــة معينــه حســب لائحــة 	  صاحــب الصلاحي

الصلاحيــات الماليــة والإداريــة المعتمــدة في المؤسســة.
تعــارض المصــالح: تعــارض مصلحــة خاصــة مــع مصلحــة المؤسســة بحيــث تؤثــر المصلحــة الخاصــة في 	 

قــدرة الشــخص علــى أداء واجباتــه ومســؤولياته الوظيفيــة والمهنيــة بموضوعيــة ونزاهــة وحيــاد، ســواء أكان 
التعــارض فعليــا أو ظاهــريا أو محتمــلا، ويترتــب عليهــا التــزام الشــخص بتجنــب اتخــاذ القــرار والإفصــاح 

عــن هــذا التعــارض علنــا.

مــادة )02(  إن هــذه اللائحــة وجميــع المعلومــات المدرجــة فيهــا هــي ملكيــة خاصــة للمؤسســة ويجــب أن تســتخدم فيمــا 
يتصــل بأداء الأعمــال ذات العلاقــة وكذلــك لا يحــق اســتخدامها أو نســخها لأي غــرض أخــر إلا بموافقــة 

كتابيــة مســبقة مــن صاحــب الصلاحيــة.
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مادة )03(  تهدف هذه اللائحة بشــكل أساســي إلى بيان القواعد الي تحكم عمليات الشــراء في المؤسســة والكيانات 
التابعــة لــه، ووضــع المعــايير والضوابــط المنظمــة لعمليــات الشــراء، وتأمن إطــار مرجعــي يراعــي إتباعــه مــن 
قبــل كافــة العامــلن في المؤسســة عنــد تنفيــذ العمليــات ذات الصلــة بالمــشتريات بمــا يضمــن فعاليــة وكفــاءة 

هــذه العمليــات.

مــادة )04(  تســري أحــكام هــذه اللائحــة علــى كافــة عمليــات الشــراء والتعاقــدات والأعمــال والخدمــات التي 
تتطلبهــا حاجــة العمــل بالمؤسســة.

مــادة )05(  المكلــف بالشــراء هــو الجهــة الوحيــدة المســئولة عــن تنفيــذ عمليــات الشــراء لتــوفير احتياجــات المؤسســة 
مــن المــشريات، ويعــتبر مســئولا عــن متابعــة التنفيــذ لكافــة العلميــات ذات الصلــة بالمــشريات بحســب 

الإجــراءات المعتمــدة في المؤسســة.

مــادة )06(  بهــدف تنظيــم وضبــط عمليــات الشــراء، وبمــا يضمــن تنفيذهــا بكفــاءة وتــوفير احتياجــات المؤسســة في 
الوقــت المناســب وبالأســعار المناســبة ينبغــي علــى المكلــف بالشــراء بالإضافــة للمهــام المكلــف بهــا وفــق 

الوصــف الوظيفــي المعتمــد مراعــاة التــالي:
الإلمام بأحكام هذه اللائحة وادلة الإجراءات ذات الصلة بعمليات الشراء والالتزام بما ورد فيها.. 	

التنســيق مــع الجهــات المســتفيدة وإعــداد خطــة وموازنــة الشــراء الســنوية للمؤسســة، ويراعــى في إعدادهــا . 	
أنــواع المشــتريات الــواردة في هــذه اللائحــة ويتــم اعتمادهــا كجــزء مــن خطــة وموازنــة المؤسســة المعتمــدة.

أن يكــون علــى درايــة تامــة باحتياجــات المؤسســة بأنواعهــا المختلفــة، وأن يكــون علــى معرفــة بمصــادر . 	
توريدهــا وبأوضــاع الســوق والمنافســة فيــه وذلــك للحصــول علــى الجــودة المناســبة والســعر المناســب.

الــي . 	 التامــة بطلــب الكميــات الاقتصاديــة  أن يمتلــك مهــارات تحليليــة ماليــة وفنيــة إضافــة إلى الدرايــة 
تســاهم في تخفيــض التكلفــة.

التنســيق مــع الجهــات المســتفيدة وذلــك ليكــون الشــراء وفــق أســس ســليمة وفي حــدود الاحتيــاج الحقيقــي، . 	
وبحســب المعتمد في الخطة والموازنة.

التنســيق مــع الجهــات المســتفيدة ومراجعــة طلبــات الشــراء والتأكــد مــن مناســبة الشــروط والمواصفــات قبــل . 	
الحصــول علــى العــروض مــن المورديــن.

الاحتفــاظ بعلاقــات طيبــة مــع المورديــن وبنــاء قاعــدة بيــانات منظمــة ومحدثــة باســتمرار عــن المورديــن . 	
تحتــوي علــى كافــة المعلومــات الخاصــة بهــم مــن أجــل تســهيل التواصــل معهــم عنــد الحاجــة وتقييــم أدائهــم.

الاحتفاظ بالمستندات والوثائق اللازمة لعملية الشراء وأرشفتها والمحافظة عليها.. 	

متابعــة عمليــات التوريــد والمشــاركة في اســتلام المشــتريات للتأكــد مــن مطابقتهــا للمواصفــات والكميــات . 	
الــواردة بطلــب الشــراء أو العقــد.
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مــن . 		 والتعميــدات وغيرهــا  والعقــود  النمــاذج  بإعــداد  المؤسســة  العلاقــة في  ذات  الجهــات  مــع  التنســيق 
الشــراء. بعمليــة  الصلــة  ذات  الإجــراءات 

مادة )07(  تلتزم المؤسسة في تنفيذها لعمليات الشراء بالتالي:
تتعامل المؤسسة فيما تحتاج إليه من مشتريات وخدمات مع الموردين الذين تتوفر فيهم ما يلي:. 	

أن يكون مرخصاً بممارسة العمل حسب الأنظمة المتبعة.	 
أن يتميز بالقدرة والكفاءة والسمعة الطيبة.	 
 القدرة على توفير احتياجات المؤسسة من المشتريات بشكل دائم وبجودة وأسعار وشروط 	 

وضمانات منافسة.
تصنف المؤسسة المواقع والمتاجر الإلكترونية المحلية والعالمية المعتمدة وذات السمعة العالية كموردين . 	

معتمدين والتعامل معها وإخضاع عروضها للدراسة.

توفير فرص متساوية وعادلة لجميع الموردين )المتنافسن( الراغبن في التعامل مع المؤسسة ممن تتوفر . 	
فيهم الشروط الي تؤهلهم لهذا التعامل.

توفير معلومات كاملة وموحدة عن العمل المطلوب لجميع المتنافسن في وقت معن بما يمكنهم من . 	
تقديم أفضل العروض وتحديد موعد معن لتقديم هذه العروض ودراستها.

عمل مراجعة دورية وتحديث لأسعار المشتريات المتكررة بشكل دوري ويتم تكرار هذه العملية حسب . 	
أهمية المشتريات المتكررة.

مراعاة الشراء بالجودة المناسبة وبأسعار عادلة لا تزيد عن الأسعار السائدة في السوق وذلك من . 	
خلال ما يلي:

التفاوض مع المورد بأفضل الوسائل والأساليب.	 
توسيع دائرة التعامل مع أكبر عدد من الموردين في ذات المجال.	 
عرض احتياجات المؤسسة وقوتها الشرائية مستقبلًا لتحفيز المورد على تقديم خصومات. 	 
التحقق من الأسعار الدارجة في السوق للمواد المشتراة.	 
تجميع عمليات الشراء للمواد المتطابقة أو من الصنف ذاته في طلب شراء واحد.	 
التعاقد للشراء بكميات كبيرة والحصول على خصم مناسب مع إبقائها لدى المورد بحيث يكون 	 

للمؤسسة السحب منها بالكمية والوقت المناسب له.
الاستفادة من الخصومات بأنواعها المختلفة الكمية، أو النقدية، أو التجارية، أو الخصومات الي 	 

يمكن منحها للمؤسسة باعتبارها جهة غير ربحية.
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الحرص على أن تكون طريقة الدفع عند الاستلام النهائي للمشتريات أو انتهاء الخدمة المقدمة من . 	
المورد حفاظاً على أموال المؤسسة بشكل عام وفى حال صعوبة التفاوض مع الموردين على ذلك يتم 

التفاوض والتعاقد على صرف الدفعات وفقا لمراحل العمل وما تم إنجازه.

يمنع بأي حال من الأحوال تجزئة المشتريات أو الأعمال أو الخدمات بغرض تغيير طريقة الشراء أو . 	
التعاقد لأداء الأعمال أو الخدمات إلا في حال وجود أسباب ومبررات كافية تتيح ذلك بعد الاعتماد 
من صاحب الصلاحية كما يجوز أن تتضمن المواصفات والشروط المتعلقة بالشراء نصا يقتضي بتجزئة 

العروض متى كانت هذه التجزئة تحقق مصلحة المؤسسة.

يجب فحص جميع المشتريات عند استلامها من قبل الجهة المستفيدة بالتنسيق مع المكلف بالشراء، . 	
وذلك بالمقارنة مع المواصفات المحددة في طلب الشراء أو العقد ولا يتم التوقيع على استلامها إلا بعد 

التأكد من تطابقها مع المواصفات المتفق عليها.

يتم اختيار طريقة الشراء لكل نوع من أنواع المشتريات حسب قيمة المشتريات وفق المعتمد في هذه . 		
اللائحة ولائحة الصلاحيات المعتمدة.
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ا لفصل الثاني: طرق وآليات الشراء

مادة )08( تقوم المؤسسة بتأمين احتياجاته من المشريات بإحدى الطرق التالية:
أولًا: الشراء المباشر: الشراء من الأسواق المحلية بشكل مباشر وذلك من خلال المبلغ المخصص للعهد 

النقدية أو بشيكات أو حوالات وتتم في الحالات التالية: 

إذا كانت قيمة المشتريات أقل أو تساوي )3,000 ريال( حيث يقوم المكلف بالشراء بإحضار . 	
فاتورة يتم بموجبها دفع القيمة نقدا من العهدة أو بشيك أو حوالة بنكية.

الشراء المستعجل والاضطراري على أن يتم الاعتماد من صاحب الصلاحية.. 	
الشراء بالمزاد.. 	

ثانياً: الشراء بطلب العروض: ويقصد به اتمام عملية الشراء من خلال طلب العروض من عدة موردين 
مؤهلن ومعروفن والمفاضلة فيما بينها واختيار العرض الذي يتناسب أكثر مع مصلحة المؤسسة ويتم اتباع 

هذه الطريقة لتنفيذ معظم عمليات الشراء، وتتبع هذه الطريقة في الحالات ووفق الضوابط التالية: 

طلب العروض للمشتريات الي لا تتطلب الشراء المباشر. . 	
طلب العروض مسؤولية المكلف بالشراء في المؤسسة فقط.. 	
أن تكون هذه العروض مكتوبة ومعتمدة من المورد ومطابقة للمواصفات الواردة في طلب الشراء، . 	

ومحدد فيها تاريخ العرض.
ثم يتم إجراء المفاوضات مع الموردين الذين يتم اختيارهم من قبل اللجنة أو المكلف من صاحب . 	

الصلاحية.
يتم اختيار العرض الأفضل أو أكثر من عرض في حال الوصول للمشتريات المطلوبة وفق المعايير . 	

والمواصفات والشروط الي تحقق مصلحة المؤسسة من حيث قدرة المورد على توفير المواد المطلوبة 
باستمرار بالإضافة للسعر والجودة والوقت وغيرها مع تحديد سبب الاختيار للعرض أو العروض 

المختارة.
يتم اختيار العرض المناسب من صاحب الصلاحية مع مراعاة الاعتمادات المخصصة لذلك بالموازنة . 	

التقديرية المعتمدة وفق التسلسل التالي:

العرض والصلاحياتالبيانم

1

إذا كانت القيمة أقل من )10,000( آلاف ريالمبلغ العرض
 صلاحية الاختيار للعرض

المكلف بالشراء مع الإدارة الطالبةالمناسب

المدير التنفيذيصلاحية اعتماد الشراء
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2

 إذا كانت القيمة أكثر من )10.000 ريال( وأقل أومبلغ العرض
تساوي )100,000( ريال

 صلاحية الاختيار للعرض
لجنة المشترياتالمناسب

المدير التنفيذيصلاحية اعتماد الشراء

3

 إذا كانت القيمة أكثر من )100.000 ريال( وأقل أومبلغ العرض
تساوي )500,000( ريال

 صلاحية الاختيار للعرض
لجنة المشترياتالمناسب

اللجنة التنفيذيةصلاحية اعتماد الشراء

4

(إذا كانت القيمة أكثر من )500.000 ريالمبلغ العرض
 صلاحية الاختيار للعرض

لجنة البت في العروضالمناسب

مجلس الأمناءصلاحية اعتماد الشراء
تعد لجنة المشتريات معايير لتقييم العروض ثم تقدم توصيتها باختيار العرض من خلال محضرا . 	  

يوضح أسماء الموردين المشتركن وأسس المفاضلة بينهم ثم ما توصى به، مع إرفاق المستندات المؤيدة.

ثالثــاً : الشــراء بالمنافســة: ويقصــد بــه إتمــام عمليــة الشــراء مــن خلال توجيــه الدعــوة لجميــع المورديــن 
المحتمــلن أو المحدديــن للمشــاركة في المنافســة، وذلــك لتــوفير عنصــر التنافــس فيمــا بينهــم بقصــد الوصــول إلى 

أفضــل الشــروط والأســعار، ويتــم اتبــاع هــذه الطريقــة في الحالات ووفــق الضوابــط التاليــة:

إذا كانت قيمة المشتريات أكثر من )500،000( ريال.. 	
يتم تشكيل لجان بقرار من المجلس أو من يفوضه للقيام بالمهام التالية:. 	

لجنة إعداد كراسة المواصفات وشروط المنافسة وشروط طرحها.	 
لجنة فتح المظاريف وتفريغ العروض.	 
لجنة البت في العروض المقدمة والترسية.	 

يعلــن عــن المناقصــة في وســيلة اعلانيــة واحــدة علــى الأقــل، ويجــوز تكــرار الإعــلان، ويجــب أن يكــون . 	
آخــر هــذه الإعــلانات قبــل آخــر موعــد لتقــديم العطــاءات بمــدة لا تقــل عــن أســبوع.

يجــب أن تتوفــر لــدى المقدمــن علــى المنافســة في المؤسســة ومتعاقديهــم مــن الباطــن بعــض أو كل . 	
هــذه الوثائــق بحســب طبيعــة المنافســة وأن تكــون هــذه الوثائــق ســارية المفعــول: 

 الســجل التجــاري، أو التراخيــص النظاميــة في مجــال الأعمــال المتقــدم لهــا مــتى كان المتنافــس غــير 	 
ملــزم نظامــاً بالقيــد في الســجل التجــاري. 
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  شــهادة ســداد الــزكاة أو الضريبــة، أو كليهمــا مــتى كان المتنافــس ملزمــاً نظامــاً بســداد الــزكاة 	 
والضريبــة. 

المنشــأة في المؤسســة وســداد 	  للتأمينــات الاجتماعيــة بتســجل  العامــة  مــن المؤسســة   شــهادة 
التأمينيــة  الحقــوق 

  شهادة الانتساب إلى الغرفة التجارية، متى كان المتنافس ملزماً نظاماً بالانتساب إلى الغرفة.	 
 شــهادة تصنيــف في مجــال الأعمــال المتقــدم لهــا، إذا كانــت تلــك الأعمــال ممــا يشــترط لهــا 	 

التصنيــف.
  شــهادة الانتســاب إلى الهيئــة الســعودية للمقاولــن، إذا كانــت الأعمــال المتقــدم لهــا متعلقــة 	 

والمقــاولات. بالإنشــاءات 
شــهادة الانتســاب إلى الهيئــة الســعودية للمهندســن إذا كانــت الأعمــال المتقــدم لهــا أعمــالا 	 

هندســية.
  مــا يثبــت أن المنشــأة مــن المنشــآت الصغــيرة والمتوســطة المحليــة، إذا كانــت المنشــأة مــن تلــك 	 

الفئــة، وذلــك حســب مــا تقــرره الهيئــة العامــة للمنشــآت الصغــيرة والمتوســطة. 
  شــهادة تســجيل تثبــت أنــه كيــان غــير هــادف للربــح مــن الجهــة المختصــة إذا كانــت المؤسســة 	 

مــن المؤسســات أو الجمعيــات الأهليــة أو الكيــانات غــير الهادفــة للربــح.
  شهادة تحقيق النسبة المطلوبة لتوطن الوظائف.	 
 أي وثائق أخرى تطلبها المؤسسة حسب طبيعة المنافسة.	 

يجــب أن تقــدم العــروض باللغــة العربيــة مــع إمكانيــة تقــديم بعــض الوثائــق أو جــزء مــن العــرض بلغــة . 	
أخــرى مــع تقــديم ترجمــة لهــا. وفي حــال وجــد تعــارض بــن النــص العــربي والنــص الأجنــي للعــروض 

فإنــه يؤخــذ بالنــص الــوارد باللغــة العربيــة.
العملة الســعودية )الريال الســعودي( العملة المعتمدة بكافة التعاملات المتعلقة بالمنافســة، يجب أن . 	

تشــمل الأســعار المقدمــة مــن المتقــدم كافــة التكاليــف مــن ضرائــب ورســوم وغيرهــا مــن المصاريــف، 
ولا تتحمــل المؤسســة أي مصاريــف إضافيــة لم يتــم ذكرهــا في عــرض الأســعار.

تســلم العــروض عنــد ورودهــا بطريقــة مقفلــة ويتــم تســجيلها في ســجل خــاص وتحفــظ في مــكان . 	
خــاص ومغلــق مــن قبــل اللجنــة الــي أعــدت شــروط المنافســة.

تســلم في الموعــد المحــدد إلى اللجنــة المختصــة بفتــح المظاريــف وتقــوم اللجنــة بتفريــغ العــروض تفريغــاً . 	
دقيقــاً علــى أن تبــدى اللجنــة كتابــة تعليقاتهــا علــى مــا جــاء في العــروض مــن بيــانات.

تضــع لجنــة البــت في العــروض المقدمــة معايــير التقييــم الفنيــة والماليــة مــع وضــع الــوزن النســي لــكل . 	
معيــار ويتــم اعتمادهــا مــن قبــل اللجنــة 

تقــدم اللجنــة توصيتهــا بالعــرض الأنســب اســتناداً للمعايــير المعتمــدة مــع إمكانيــة التوصيــة بالتفــاوض . 		
مــع المــورد الــذي تمــت الترســية عليــه أو صاحــب العــرض التــالي مــن حيــث المواصفــات الفنيــة أو 

الســعر الأقــل.
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في حال تساوي العروض بن الموردين للجنة النظر للاعتبارات الأخرى المحددة في معايير التقييم.. 		
للجنة أن توصي بإلغاء المنافسة في الأحوال التالية:. 		

وجود أخطاء جوهرية في وثائق المنافسة.	 
 إذا تقــدم مــورد وحيــد للمنافســة أو تم اســتبعاد باقــي العــروض لعــدم المطابقــة وتبقــى مــورد واحــد 	 

فقــط، كمــا أن للجنــة أن توصــي بقبولــه في حــال كان العــرض مناســباً.
 إذا اقترنت كافة العروض باشتراطات أو تحفظات ولم يقبل مقدموها التنازل عنها.	 
إذا كانــت قيمــة العطــاءات المقدمــة تزيــد بدرجــة كبــيرة عــن القيمــة الســوقية الســائدة أو تتجــاوز 	 

بشــكل كبــير المبلــغ المعتمــد ولم تتمكــن اللجنــة مــن خــلال المفاوضــات تخفيــض القيمــة.
إذا رأت اللجنة أن مصلحة المؤسسة تقتضي الإلغاء مع ذكر المبررات لذلك.	 

تعتــبر محاضــر لجنــة البــت في العــروض ســرية إلى أن يتخــذ رأي نهائــي في العــرض ويجــب ان تثبــت في . 		
هــذه المحاضــر الآراء المؤيــدة، والآراء المعارضــة والأســباب الــي يســتند إليهــا كل جانــب.

يمكــن أن تكلــف لجنــة المشــتريات بالقيــام بمهــام لجنــة البــت في العــروض أو لجنــة مســتقلة بنفــس . 		
الضوابــط الخاصــة بتشــكيل لجنــة المشــتريات الــواردة في هــذه اللائحــة.

 رابعــاً : الشــراء مــن مــورد واحــد: ويقصــد بــه اتمــام عمليــة الشــراء بالاتصــال المباشــر بمــورد محــدد والتفــاوض 
والتعاقــد معــه بــدون حاجــة إلى إجــراء اتصــالات مــع غيره مــن المورديــن وتطبيــق طــرق الشــراء الأخــرى ويجــب 

ان تتبــع هــذه الطريقــة في أضيــق الحــدود وتتــم في الحالات ووفــق الضوابــط التاليــة:

وجود الأصناف المراد شراؤها لدى مصدر، أو وكيل، أو جهة واحدة متخصصة، أو محتكرة لها.. 	
الأصناف والمهمات والتقنيات المستحدثة لتجربتها واختبارها قبل استقطابها.. 	
الاعمــال الاستشــارية والفنيــة الــي ترغــب المؤسســة بتنفيذهــا لــدى خــبراء أو مستشــارين أو فنيــن . 	

متميزيــن في ذات المجــال، بعــد موافقــة صاحــب الصلاحيــة.
الحالات الي يقرها مجلس الإدارة ويرى أن الشراء من مصدر واحد هو الأفضل للمؤسسة.. 	
الاعمــال والخدمــات والمســتلزمات الــي تحتاجهــا المؤسســة والــي تقتضيهــا حــالات الاســتعجال الملحــة . 	

لظــروف طارئــة »الشــراء الاضطــراري« والــذي قــد تتعــرض لهــا المؤسســة بســبب عــدم وجــود الوقــت 
الــكافي الــذي تحتاجــه عمليــة الشــراء، علــى أن يراعــى عنــد القيــام بالشــراء الاضطــراري التــالي:

الالتزام بالضوابط المحددة في هذه اللائحة وأدلة الإجراءات الأخرى ذات الصلة.	 
اعتمــاد الشــراء مــن صاحــب الصلاحيــة بحســب مســتويات الصلاحيــة المعتمــدة في لائحــة 	 

والإداريــة. الماليــة  الصلاحيــات 

تجديــد عقــود الخدمــات وبــذات الشــروط المنصــوص عليهــا في العقــود المنتهيــة إذا توفــرت فيهــا الشــروط . 	
الآتية: 
أن يكــون المــورد قــد قــام بتنفيــذ التزاماتــه علــى وجــه مرضــى في مــدة العقــد الســابقة علــى التجديــد 	 

وفق تقرير مكتوب من جهة الإشــراف ومعتمد من صاحب الصلاحية.
 ألا يكــون قــد طــرأ انخفــاضٌ واضــح علــى فئــات الأســعار أو الأجــور موضــوع العقــد أو أي 	 
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تغــيرات عامــة في شــكل ومضمــون الخدمــة المطلوبــة. 

أن يكون الشراء أو التعاقد استكمالا لدفعات أو مراحل سابقة.. 	

الحــالات الــي يقرهــا المجلــس ويــرى أن الشــراء مــن مصــدر واحــد هــو الأفضــل للمؤسســة مــع تحديــد . 	
الأســباب والمــبررات لذلــك.

مادة )09( يتم تشكيل لجنة للمشريات في المؤسسة بقرار من صاحب الصلاحية وفق التالي: 
تتكون اللجنة من ثلاثة أعضاء. - 	
تنعقد اللجنة بحضور ثلثي الأعضاء على الأقل. - 	
تَصدر التوصية بالأغلبية النسبية، وفي حالة التساوي يرجح الرأي الذي في جانب رئيس اللجنة أو - 	

نائبه عند عدم حضور رئيس اللجنة.
للجنة أن تدعو ذوي الاختصاص لحضور اجتماعها للاستماع إلى آرائهم ولا يحق لهم المشاركة في - 	

اتخاذ القرار.
لرئيس اللجنة أن يطلب حل اللجنة وتشكيل لجنة جديدة إذا دعت الحاجة لذلك.- 	
يحق لرئيس اللجنة تفويض صلاحياته لنائب رئيس اللجنة.- 	
في حال غياب رئيس اللجنة عن اجتماع مقرر أو تعذر تواصله أو وجوده في إجازة رسمية فإن - 	

صلاحياته تؤول لنائب رئيس اللجنة.
يقوم أعضاء اللجنة بالتوقيع على عروض الأسعار، لإثباتها وضمان عدم تغييرها. - 	
تقوم اللجنة بفتح المظاريف للطلبات الي يكون التقديم عليها بأسلوب المنافسة.- 	
للجنة مراجعة الشروط والمواصفات وتواريخ التوريد بالتنسيق مع الجهة الطالبة.- 		
في حال وجود اعتراض لدى اللجنة على المشروع بسبب ارتفاع تكلفته أو حاجة المؤسسة لها أو في - 		

حالة وجود خلاف بينها وبن الجهة المستفيدة يتم رفع وجهي النظر إلى صاحب الصلاحية للتوجيه. 

مــادة )10(  باســتثناء المــشتريات الي تتطلــب تعميــداً فقــط دون الحاجــة لتوقيــع عقــود فإنــه لا يجــوز للمــورد البــدء في تنفيــذ 
الأعمــال المتعاقــد عليهــا قبــل توقيــع العقــد، وتحــدد المؤسســة موعــداً لتوقيــع العقــد، فــإن تأخــر عــن الموعــد 
المحــدد دون عــذر مقبــول، يتــم إنــذاره بذلــك، فــإذا لم يحضــر لتوقيــع العقــد خلال )15( خمســة عشــر يومــاً 
مــن تاريــخ إنــذاره، يلغــى قــرار الترســية أو خطــاب الموافقــة علــى العــرض وذلــك دون إخلال بحــق المؤسســة 

في الرجــوع علــى صاحــب العــرض الفائــز للتعويــض عمــا لحــق بهــا مــن ضــرر.
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   الفصل الثالث: أحكام ختامية 

مــادة )11(  تلتــزم المؤسســة بعــدم التعامــل في عمليــات الشــراء مــع كافــة أصحــاب المصلحــة أو مــن يرتبــط بهــم ســواء بصــورة 
مباشــرة او غير مباشــرة مــن خلال جهــات أو مؤسســات ذات علاقــة بهــم إلا في حــدود مــا تســمح بــه 

الضوابــط الي حددتهــا سياســة تعــارض المصــالح المعتمــدة في المؤسســة.

مــادة )12(  أجهــزة الرقابــة والمراجعــة )كلجنــة المراجعــة والمراجــع الداخلــي( تقــع عليهــا مســؤولية التأكــد مــن تنفيــذ اللائحــة 
والالتــزام بهــا وتطبيــق محتوياتهــا ورفــع التقاريــر اللازمــة لصاحــب الصلاحيــة عــن أي مخالفــات في تطبيــق 

اللائحــة واتخــاذ الإجــراءات للتصويــب، وذلــك وفقــاً للأليــات والإجــراءات المتبعــة لديهــم.

مــادة )13(  تعتمــد هــذه اللائحــة مــن المجلــس وذلــك بعــد مناقشــتها وإقرارهــا، ولا يجــوز تعديــل أو تغــيير أي مــادة أو فقــرة 
فيهــا إلا بموجــب قــرار صــادر عنــه أو مــن يفوضــه بذلــك، وفي حالــة صــدور أيــة تعــديلات ينبغــي تعميمهــا 

علــى كل مــن يهمــه الأمــر قبــل بــدء ســريانها بشــهر علــى الأقــل.

ــادة )14(  كل مــا لم يــرد بــه نــص في هــذه اللائحــة يعــتبر مــن صلاحيــات المجلــس أو مــن يفوضــه وبمــا لا يتعــارض مــع  م
الأنظمــة واللوائــح والتعميمــات الصــادرة عــن الجهــات الرسمــية ذات العلاقــة.

مادة )15( حيثما يقع الشك في نص أو تفسير أي من أحكام هذه اللائحة فإن قرار الفصل فيها يعود للمجلس.

مــادة )16( يســري االعمــل بهــذه اللائحــة اعتبــاراً مــن تاريــخ اعتمادهــا، ويجــب تعميمهــا مــع قــرار الاعتمــاد لها علــى كافــة 
الأطــراف المعنيــة بتطبيــق اللائحــة.

تم بحمد الله



 

  

  

  

  

  

  

﷽  

  

  اݍݰمدࣞ وحده، والصلاة والسلام عڴʄ من لا نۗܣ Ȋعده. 

يوم   المنعقد  اجتماعه   ʏࢭ الأمناء  مجلس  اطلع  عڴʄ ٢٠٢٤/ ١٢/ ٣١الموافق:    الثلاثاءلقد  م 

  .بموجّڈا، وقرر اعتمادɸا والعمل المش؅فياتلائحة 

  

  

  رئʋس مجلس الأمناء 

  سل׿ܢ بɴت ظافر الشɺري . أ   

 

 م٣١/١٢/٢٠٢٤

٠٠٠٠٠ 

 اعتماد لائحة


